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MAZEIKIU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE*
SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy lopselio-darzelio ,,Sauluté™ (toliau — Lopselis-darzelis) sandélininko pareigybé
yra priskiriama biudzetiniy jstaigy kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — tinkamai organizuoti lopselio-darzelio maisto produkty priémima,
iSdavima ir sandéliavima, uztikrinant maisto saugos ir higienos reikalavimus.

4. Pareigybés pavaldumas — sandélininkas pavaldus LopSelio-darzelio direktoriui, tiesiogiai
atskaitingas vyr. buhalteriui. Sandélininkg j darbg priima ir atleidzia i§ pareigy lopSelio-darzelio
direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity jstatymy nustatyta tvarka.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sand¢lininkas turi atitikti Siuos specialius kvalifikacinius reikalavimus:

5.1. biitinas ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

5.2. privalo mokéti lietuviy kalba, kad jo parengti dokumentai atitikty Valstybinés kalbos
reikalavimus;

5.3. gebéti dirbti programiniu Microsoft Word, Microsoft Excel paketu, kitomis
informacinémis sistemomis;

6. Sandélininkas privalo zinoti:

6.1.sandéliuojamy materialiniy vertybiy priémimo bei iS§davimo tvarka, laikymo salygas;

6.2. materialiniy vertybiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka;

6.3. materialiniy vertybiy apskaitos vedimo tvarka ir dokumentus materialiniy resursy
apskaitai

6.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus,
gamybingés sanitarijos normas;

6.5. pirmosios medicinos pagalbos suteikimg, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.

6.6. privalo vadovautis jstaigos nuostatais, jstaigos vadovo jsakymais, vidaus darbo tvarkos
taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, $ia pareigine instrukcija.

6.7. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
sandélio tikio organizavimo klausimais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sandélininko funkcijos:

6.1. suderings su maitinimo organizatoriumi kiekiy poreikj vykdo maisto produkty
uzsakymus;

6.2. patikrina ir reikalauja materialiniy vertybiy kokybeés ir atitikties sertifikaty;

6.3. vykdo priimty produkty/prekiy/medziagy priémimo-i§davimo apskaita;

6.4. priilma maisto produktus i§ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
realizacijos laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas faktiiras;

6.6. pagal valgiarast] iSduoda maisto produktus j virtuve, juos nuraso;



6.5. tinkamai sandéliuoja maisto produktus, priziiiri juose esancio inventoriaus, jrengimy, indy
Svarg ir tvarka;

6.6. kiekvieng ménesj vykdo maisto produkty suderinimg su maitinimo organizatoriumi, laiku
ir tvarkingai veda maisto produkty apskaita;

6.7. uztikrina materialiniy vertybiy racionaly sandé¢liavima, tikslig apskaita, iSlaiko saugojimo
rezimus, nuolating apsauga;

6.8. nuolat tikrina materialiniy vertybiy likucius, siekiant iSvengti materialiniy vertybiy
trikumo, kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;

6.9. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes (maisto produktus 1 kartg ketvirtyje),
laiku pateikia patikrinimams reikalingus dokumentus;

6.10. kontroliuoja, kad maisto produktai j lopSeli-darzelj buty pristatomi specialiu transportu,
turin€iu sanitarinj pasg;

6.11. maisto produktus saugo vadovaujantis jy saugojimo taisyklémis;

6.12. grieztai laikosi darbo saugos reikalavimy savo darbo vietoje;

6.13. dirba tik su tvarkingais, nekelianciais grésmeés sveikatai ir gyvybei jrenginiais bei
inventoriumi;

6.14. informuoja direktoriaus pavaduotoja tikiui apie jam patikéto inventoriaus ir jrengimy
stov] bei gedimus;

7. istaigai nevykdant pagrindinés savo veiklos (ugdomojo proceso), sandélininkas vykdo kita,
tiesioginio vadovo nurodyta, Istaigos veiklai uztikrinti naudingg darba.

8. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo naudotis reikiamomis darbo apsaugos
priemoneémis ir, nesuderings su tiesioginiu vadovu, nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui.

9. Sias pareigas einantis darbuotojas, nepazeidZiant galiojan¢iy Lietuvos respublikos teisés
akty nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su Istaigos funkcijomis, kurie biitini
Istaigos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sandélininkas atsakingas:

7.1. uz maisto produkty ir kity prekiy sandéliavimo taisykliy, rezimo laikymasi;

7.2. uz patikéty darbo priemoniy iSsaugojima;

7.3. uz periodiska higieninio mokymo kursy iSklausymg ir vykdyma;

7.4. uZ materialiniy vertybiy apsauga;

7.5. uz teisingg duomeny pateikima;

7.6. uz darbuotojy saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimy laikymasi.

8. Lopselio-darZelio sandélininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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